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Thứ, 

ngày 

Sáng/ 

Chiều 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Thành phần dự 

họp (LCT thay 

GM) 

 

Thành phần dự 

họp (có giấy 

mời riêng) 

LĐVP, CV 

theo dõi 
Địa điểm 

Giao nhiệm 

vụ chuẩn bị 

điều kiện 

 

Trực 

bảo 

vệ 

Thứ 2 

(Ngày  

21/9) 

Buổi 

sáng 

07h30 

A.Danh,  A Hải, A.Ba dự họp giao 

ban nội bộ: 
 

- Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ 

 

 
 

 

 A Anh 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 
 

 

 

 

 

 

 

A Lan 

08h00 

A Danh, C. Hoàng, A Hải, A.Ba dự 

họp giao ban thường kỳ: 

- Thông qua nội dung, chương trình 

tổ chức Hội nghị sơ kết và Báo cáo 

tình hình thực hiện nhiệm vụ KT-

XH, QP-AN 9 tháng đầu năm, triển 

khai phương hướng, nhiệm vụ trọng 

tâm 3 tháng cuối năm 2026 
 

- Báo cáo các nội dung trình kỳ họp 

thứ 4 HĐND xã: Kế hoạch đầu tư 

công trung hạn, điều chỉnh Kế hoạch 

đầu tư công năm 2026; Kế hoạch sử 

dụng từ nguồn vốn sự nghiệp 

CTMTQG NTM năm 2026; Tạm 

giao số lượng người làm việc hưởng 

lương từ ngân sách nhà nước và số 

lượng hợp đồng tại các đơn vị sự 

nghiệp giáo dục và đào tạo công lập 

trực thuộc UBND xã Tây Hồ năm 

học 2026-2027 
 

 

 

 

 

Ủy viên UBND xã, 

Văn phòng, Trung 

tâm Cưng ứng 

DVSNC 

 

 

 

 

 

Ủy viên UBND xã 

Trung tâm Cưng 

ứng DVSNC 

 

 

 

 

 

 

A Anh 

CV Nga 

CV Hùng 

CV Linh 

 

 

 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

 

 

 

 

 

Giao Văn 

phòng 

chuẩn bị nội 

dung 

 

 

Giao P Kinh 

tế, P VH-

XH chuẩn 

bị ND liên 

quan 
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- Đề xuất điều chuyển nguồn đầu tư 

NTM kéo dài sang cho công trình 

giai đoạn mới; điều chuyển vốn của 

đơn vị đã được giao đầu năm từ đơn 

vị này sang đơn vị khác 

 

- Báo cáo đề xuất chương trình công 

tác trọng tâm quý IV/2026 
 

 

- Báo cáo kinh phí tổ chức giải 

thưởng PCT; kinh phí cho cộng tác 

viên y tế tháng 4,5/2022 

 

- Báo cáo kết quả kết quả rà soát và 

phê duyệt danh sách xóa nhà tạm 

dột nát cho người có công 

 

Ủy viên UBND xã 

Trung tâm Cung 

ứng DVSNC 

 

Ủy viên UBND xã, 

Văn phòng, Trung 

tâm Cưng ứng 

DVSNC 
 

Văn phòng, P VH-

XH; P Kinh tế, TT 

Cung ứng DVSNC 

 

P Kinh tế, P VH-

XH 

 

Giao  P 

Kinh tế 

chuẩn bị 

ND  
 

Giao Văn 

phòng, các 

đơn vị  

chuẩn bị 

ND 
 

Giao đơn vị 

liên quan 

chuẩn bị 

ND 
 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

ND 

 09h00 

 

A Hải dự Bàn giao hạng mục công 

trình đường gom phía bên trái tuyến 

phục vụ dân sinh tại ga Tam Thành 

thuộc Gói thầu số 8, Dự án gia cố các 

hầm yếu kết hợp mở mới các ga và 

cải tạo kiến trúc tầng trên đoạn Vinh 

- Nha Trang, tuyến đường sắt Hà Nội 

- TP. Hồ Chí Minh. 
 

P Kinh tế   

 

 

 

 

Ga Tam Thành 

Theo GM 

của BQL dự 

án 85 

 

Buổi 

chiều 

 

14h00 

 

 

C Hoàng, A Hải dự làm việc nghe  

báo cáo tiến độ giải quyết ý kiến, 

kiến nghị của cử tri.  

 

Ban KT-NS, Ban 

VH-XH, P Kinh tế, 

P VH-XH, Văn 

phòng, Trung tâm 

Cung ứng DVSNC 

 

TT HĐND, Đại 

diện 4 tổ công 

tác được phân 

công  

 

 

A Anh 

CV Linh 

 

 

 

Phòng họp  

UBND xã 

Giao Văn 

phòng 

chuẩn bị nội 

dung và GM 



3 

 

 

 

 

 

 

14h00 
A Ba chủ trì họp thông qua dự thảo 

báo cáo sơ kết 2 năm thực hiện Nghị 

quyết 57 

Văn phòng, P Kinh 

tế, VH-XH, TT 

Phục vụ HCC, TT 

Cung ứng DVSNC 

 

 

CV Đức 

(CNTT) 

 

Hội trường  

UBND xã 
Giao P VH-

XH chuẩn bị 

nội dung  

14h00 A Danh đi kiểm tra cơ sở    
 

 

Thứ 3 

(Ngày 

22/9) 

Buổi 

sáng 

07h30 

 

 

A Danh dự khai mạc huấn luyện 

nghiệp vụ phòng cháy, chữa cháy và 

cứu nạn, cứu hộ 

 

 

Công an xã 

Trưởng thôn, 

Lực lượng dân 

phòng 19 thôn, 

Lực lượng tham 

gia bảo vệ 

ANTT ở cơ sở 

hộ 

 

 

 

CV Đức 

 

 

Hội trường 

UBND xã 

Giao Công 

an xã chuẩn 

bị nội dung, 

GM và các 

điều kiện 

liên quan 

A Hải 

08h00 

 

A Danh, C Hoàng, A Hải, A Ba dự 

họp TT Đảng ủy xã: 
 

+ Nghe UBND xã báo cáo điều chỉnh 

kế hoạch đầu tư công năm 2026, kế 

hoạch đầu tư công trung hạn 2026-

2030; 

+ Nghe UBND xã báo cáo thực trạng 

đội ngũ viên chức, nhân sự hỗ trợ tại 

các trường học; 

+ Nghe VPĐU báo cáo công tác 

chuẩn bị Hội nghị Ban Chấp hành 

Đảng bộ lần thứ XIII; nội dung 

Chương trình công tác trọng tâm 

Quý IV/2026; 

+ Nghe BXDĐ báo cáo một số nội 

dung liên quan đến công tác xây 

dựng Đảng 
 

 

 

 

 

Trưởng P Kinh tế, 

Trưởng P VH-XH 

 

 

P VH-XH 

   

 

 

 

Phòng họp 

BTV 

Giao P Kinh 

tế, P VH-

XH chuẩn 

bị nội dung 
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Buổi 

chiều 

14h00 

A Danh, C  Hoàng dự Hội nghị lấy ý 

kiến về dự thảo Bộ luật Tố tụng hình 

sự và tọa đàm về tăng cường trách 

nhiệm công tố, kiểm sát khởi tố, điều 

tra các vụ án Đánh bạc, Tổ chức 

đánh bạc, Gá bạc đối với các loại 

hình đánh bạc. 

   

Phòng họp trực 

tuyến, Viện 

kiểm sát nhân 

dân Khu vực 7 

(thôn Tam 

Cẩm, xã Chiên 

Đàn) 

 

14h00 

A Hải chủ trì họp Hội đồng thẩm 

định hồ sơ trình công nhận đạt chuẩn  

Thôn nông thôn mới kiểu mẫu năm 

2025 trên địa bàn xã 

P Kinh tế 
Thành viên Hội 

đồng 

A Anh  

CV Hùng 

 

Phòng họp  

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung, 

GM 

 

14h00 
A Ba chủ trì họp Hội đồng xét 

khuyết tật xã 
P VH-XH 

 

Thành viên Hội 

đồng 

 

 

CV Linh 

 

Hội trường 

UBND xã 

Giao P VH-

XH chuẩn bị 

nội dung và 

GM 

 

Thứ 4 

(Ngày 

23/9) 

Buổi 

sáng 

08h00 

 

A Danh chủ trì, A Hải, A Ba dự họp 

đánh giá xếp loại người đứng đầu, 

cấp phó người đứng đầu, chuyên 

viên các phòng chuyên môn và người 

đứng đầu đơn vị sự nghiệp tháng 

7,8,9 và quý III/2026 

 

Thủ trưởng các cơ 

quan: Văn phòng, 

Phòng VH-XH, 

Phòng Kinh tế, TT 

PVHCC, TT cung 

ứng DVSNC xã 

 

A Anh 

CV Linh 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P VH-

XH chuẩn bị 

nội dung 

 

A Lan 

08h00 
C Hoàng đi khảo sát tiến độ các công 

trình NTM chuyển tiếp  

Ban KT-NS 

Ban VH-XH 
  

 

Thực địa  

Buổi 

chiều 
14h00 

A Danh chủ trì, C Hoàng, A Hải, A 

Ba dự Hội nghị đánh giá tình hình 

thực hiện nhiệm vụ kinh tế - xã hội, 

quốc phòng - an ninh 9 tháng đầu 

năm, triển khai nhiệm vụ 3 tháng 

cuối năm 2026 

- Ủy viên UBND 

xã 

- Lãnh đạo các cơ 

quan, đơn vị: P 

Kinh tế, VH-XH, 

TT PVHCC, TT 

Cung ứng DVSNC.  

 

 

TT Đảng ủy, 

UBMTTQVN; 

Trạm Y tế, 

Trường thôn  

 

 

A Anh 

CV Nga 

CV Linh 

CV Hùng 

 

 

 

Hội trường 

UBND xã 

Giao Văn 

phòng, các 

đơn vị liên 

quan chuẩn 

bị nội dung; 

Văn phòng 

chuẩn bị 
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- Đại diện lãnh đạo 

Công an, Ban 

CHQS xã 

GM và các 

điều kiện 

liên quan 

   

  Thứ 5 

(Ngày 

24/9) 

 

Buổi 

sáng 

08h00 
A Danh dự Hội nghị Công an xã lắng 

nghe ý kiến nhân dân  

 

  

 

CV Đức 

 

 

Hội trường 

UBND xã 

Công an xã 
phối hợp với 

UBMTTQV

N xã chuẩn 

bị điều kiện  
 

 

 

 

A Hải 

08h00 
A Hải chủ trì họp nghe Báo cáo đề 

xuất CTĐT đường từ cầu Bở Làng 

đến kênh N10A5 

P Kinh tế, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC xã 

  

A Anh 

CV Hùng 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao TT 

Cung ứng 

DVSNC 

chuẩn bị nội 

dung 

08h00 A Ba đi kiểm tra cơ sở  
   

 

 

Buổi 

chiều 

14h00 

TT HĐND, lãnh đạo UBND xã dự 

họp BTV Đảng ủy:  

+ Nghe UBND xã báo cáo điều chỉnh 

kế hoạch đầu tư công năm 2026, kế 

hoạch đầu tư công trung hạn 2026-

2030; 

+ Nghe UBND xã báo cáo thực trạng 

đội ngũ viên chức, nhân sự hỗ trợ tại 

các trường học; 

+ Nghe VPĐU báo cáo nội dung 

Chương trình công tác trọng tâm 

Quý IV/2026; 

+ Đánh giá cán bộ thuộc diện BTV 

quản lý tháng 7, tháng 8, Quý 

III/2026; 

+ Nghe BXDĐ báo cáo một số nội 

dung liên quan đến công tác xây 

dựng Đảng 

 

Trưởng P Kinh tế, 

Trưởng P VH-XH 

 

 

P VH-XH 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

Phòng họp 

BTV 
Giao P Kinh 

tế, P VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung liên 

quan 
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Thứ 6 

(Ngày 

25/9) 

 

Buổi 

sáng 

08h00 

A Danh tiếp công dân định kỳ: 

Tiếp ông Huỳnh Hoa Thọ kiến nghị 

chuyển đổi mục đích sử dụng đất 

thửa 590, tờ bản đồ số 7 thôn Xuân 

Điền 

Phòng Kinh tế, Văn 

phòng 

 CV Đức 
Phòng họp 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung, 

VP chuẩn bị 

GM 

 

 

 

 

 

A Lan 

08h00 

A Ba chủ trì họp rút kinh nghiệm 

công tác tổ chức Lễ trao giải thưởng 

Phan Châu Trinh năm 2026 và nghe 

báo cáo tổng hợp kinh phí tổ chức 

Lễ, kinh phí huy động. 

Văn phòng, P VH-

XH, Trung tâm 

Cung ứng DVSNC 

Hội Khuyến học 
A Anh 

CV Linh 

Hội trường 

UBND xã 

Giao Văn 

phòng chủ 

trì, phối hợp 

với các cơ 

quan, đơn vị 

chuẩn bị nội 

dung và GM 

08h00 

C Hoàng, A Hải đi khảo sát các 

tuyến đường mở rộng tại Thôn Tam 

An, Tân Phú, Cẩm Khê 

P Kinh tế, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC xã 

  Thực địa  

Buổi  

Chiều 
14h00 

TT HĐND, lãnh đạo UBND xã dự 

Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ 

lần thứ 13 đánh giá các mặt công tác 

9 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ 

3 tháng cuối năm 2026 

UVBCH 

   

 

Hội trường 

Đảng ủy 

 

 

 

 

Thứ 7 

(Ngày 

26/9) 

  Ngày nghỉ  

   

 

 

A Hải 

Chủ Nhật 

(Ngày 

27/9) 

  Ngày nghỉ      

 

A Lan 

 

Nơi nhận: 
- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã; 

- Các thôn; 

- Trang TTĐT xã; 

- Lưu: VT. 

 

TL. CHỦ TỊCH 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 
 

(Đã ký) 

Vũ Thạch Anh 
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